Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia

dyrektora ZSR w Sokotce
Nr 33/2023

z dnia 25 wrzesnia 2023 r.

Procedura wydawania
duplikatow legitymacji szkolnych i Swiadectw szkolnych
w Zespole Szkol Rolniczych im. mjr H. Dobrzanskiego — Hubala
w Sokolce

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 czerwca 2023 roku w sprawie wydawania
swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukéw (Dz. U. z 2023 r poz. 1120).

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2111).

I. Legitymacje szkolne

Pierwsza legitymacja szkolna (po przyjeciu dziecka do szkoly) wydawana jest nieodplatnie.
Nie pobiera si¢ oplaty za sprostowania w legitymacji szkolnej (zmiana adresu, nazwiska).
W przypadku zmiany nazwiska lub adresu nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajacy zmiang
danych oraz posiadang legitymacje. Duplikat wydaje si¢ wtedy, gdy oryginat ulegnie zagubieniu,
zniszczeniu lub kradziezy.

Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej:

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej uczen, rodzice ( prawni opiekunowie) ucznia
moga wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji
szkolnej z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat (Zalacznik nr 1).

2. Do wniosku nalezy dolaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (imi¢ i nazwisko, data
urodzenia) oraz potwierdzenie wniesienia oplaty.

3. Zawydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate w wysokosci réwnej kwocie oplaty
skarbowej od poswiadczenia wlasnorecznosci podpisu w wysokosci 9 zk.

4. Termin wykonania duplikatu legitymacji szkolnej do 7 dni.

I1. Swiadectwa szkolne - duplikaty

1. W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni uczen lub absolwent
moze wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem (Zalacznik nr 2) o wydanie duplikatu
Swiadectwa z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okresleniem:

e rodzaju $wiadectwa (ukonczenia szkoty / klasy),
e roku ukonczenia szkoty / klasy.

2. Za wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od legalizacji dokumentu w wysokosci 26 zl.

3. Do wniosku nalezy zataczy¢ potwierdzenie wniesienia opftaty.

4. Termin wydawania duplikatu do 14 dni jezeli przedlozone podanie zawiera wymagane

informacje, a dokumentacja niezb¢dna do wystawienia duplikatu znajduje si¢ w budynku
ZSR w Sokotce.



I11.Oplaty

Optaty za wydanie duplikatu legitymacji i Swiadectwa szkolnego wnosi si¢ na konto bankowe:

Zespo6t Szkot Rolniczych w Sokotce

nazwa odbiorcy: )\ "p o 1, 16-100 Sokotka

Bank Spoldzielczy w Sokolce

numer konta: 03 8093 0000 0013 9058 2000 0040

w tytule nalezy podac imie¢, nazwisko oraz napisac za co wnosi si¢ oplate (legitymacja lub
swiadectwo)

Dyrektor Szkoty
Dariusz Zotagdkowski



Zalgcznik nr 1

Sokotka, dn. .....ccvevveviiiiiieee

Dyrektor

Zespotu Szkot Rolniczych

im. mjr H. Dobrzanskiego - Hubala
w Sokolce

Zwracam si¢ z prosba o wystawienie duplikatu legitymacji szkolnej

...................................................................................................... UL, ceeieteeieeeteeiee et esbeesseesstesatesbeesaeesneenseesaeesaeas
(nazwisko i imig) (data urodzenia)
7310 (134 GRS RPT uczennicy/uczniowi*
(adres zameldowania)
KIaSy ..vveevveiierieeieciie s .
Poprzednia legitymacja szkolna zostala ..........cccoceeviiiiiiiniin .
(podpis ucznia/rodzica/opiekuna prawnego)
*niepotrzebne skreslic.
Wypeknia szkola:
Pobrano optate w wysokoS$ci ........ccvererennenne numer POKWIitOWania .........ccceeveerveereeenennn

Duplikat legitymacji numer ............cceceeeereeenennen.



Zalacznik nr 2

Sokétka, dn. .....oeevvvveennieennn.

(telefon kontaktowy)

Dyrektor

Zespotu Szkot Rolniczych

im. mjr H. Dobrzanskiego - Hubala
w Sokotce

Prosze o wydanie duplikatu SWIAAECIWA .......cc.eeviieiiiiiiiieie e e
(dojrzatosci, ukonczenia szkoty, promocyjnego z klasy)
............................................................................ WYAANCZO PIZEZ....ccuveeereeiieeiieeiieeieeieeseeeieeseeesaeeaeeneeens
(nazwa szkoty)

..................................................................................... W .ecoeenne. TOKU

W/w $wiadectwo zostato WyStaWione dla..........cc.eviriiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeee e

(nazwisko i imig)

urodzon........... dNia oot e TOKU W oot s
WOJEWOAZEWO oot .

Do szkoty uczgszczal (a) w latach od .....cc.oooveviieiiiiiniiiiece O e
Oryginal SWIadectWa ULEEE .......c.ooiiiiiiiiiie ettt sttt s eeee

(podpis)



