Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia

Dyrektora ZSR w Sokolce
Nr 22/2024

z dnia 30 sierpnia 2024 r.

Procedura wydawania
duplikatéw legitymacji szkolnych i $wiadectw szkolnych
w Zespole Szkét Rolniczych im. mjr H. Dobrzanskiego — Hubala
w Sokolce

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 czerwca 2023 roku w sprawie
wydawania $wiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukow (Dz. U. 22023 r poz. 1120).

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o oplacie skarbowej (Dz. U. z 2023 1. poz. 2111).

I. Legitymacje szkolne

Pierwsza legitymacja szkolna (po przyjeciu dziecka do szkoly) wydawana jest nieodplatnie.
Nie pobiera si¢ oplaty za sprostowania w legitymacji szkolnej (zmiana adresu, nazwiska).
W przypadku zmiany nazwiska lub adresu nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajacy zmiane
danych oraz posiadang legitymacje. Duplikat wydaje si¢ wtedy, gdy oryginat ulegnie zagubieniu,
zniszczeniu lub kradziezy.

Zasadv wydawania duplikatéw legitvmaciji szkolnej:

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej uczen, rodzice (prawni opiekunowie)
ucznia mogg wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu
legitymacji szkolnej z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat (Zalacznik nr 1).

2. Do wniosku nalezy dolgczyé podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (imie i nazwisko,
data urodzenia) oraz potwierdzenie wniesienia oplaty.

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate w wysokosci réwnej kwocie
oplaty skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu w wysokosci 9 zl.

4. Termin wykonania duplikatu legitymacji szkolnej do 7 dni.

II. Swiadectwa szkolne - duplikaty

1. W przypadku utraty oryginalu swiadectwa rodzice ucznia lub pelnoletni uczen lub absolwent
moze wystapi¢ do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem (Zalacznik nr 2) o wydanie
duplikatu $wiadectwa z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okresleniem:

* rodzaju swiadectwa (ukonfczenia szkoly / klasy),
e roku ukorczenia szkoly / klasy.

2. Za wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego pobiera si¢ oplate w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od legalizacji dokumentu w wysokosci 26 zL.

3. Do wniosku nalezy zalaczy¢ potwierdzenie wniesienia opfaty.

4. Termin wydawania duplikatu do 14 dni jezeli przedtozone podanie zawiera wymagane

informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje si¢ w budynku
ZSR w Sokélce.



II1.Oplaty

Oplaty za wydanie duplikatu legitymacji i swiadectwa szkolnego wnosi sie na konto bankowe:

Zespot Szkot Rolniczych w Sokotce

nazwa odbiorey: g e 1. 16-100 Sokélka

Bank Spéldzieleczy w Sokélce

numer konta: 03 8093 0000 0013 9058 2000 0040

w tytule nalezy poda¢ imie, nazwisko oraz napisa¢ za co wnosi si¢ oplate (legitymacja lub
Swiadectwo)



Zalacznik nr 1

Sokdtka, dn. .oeeeeeeeeeeeeeeveeeeveen,

..............................................................
..............................................................

Dyrektor

Zespotu Szkot Rolniczych

im. mjr H. Dobrzariskiego - Hubala
w Sokdtce

Zwracam sig z prosba o wystawienie duplikatu legitymacji szkolnej

...................................................................................................... UL, oottt es et eae e
(nazwisko i imig) (data urodzenia)
ZAIMUESZK. oottt et ee e uczennicy/uczniowi*
(adres zamieszkania)
Klasy ....ccocovvemrnriinne, .
Poprzednia legitymacja szkolna zostala .................cooweeoeeoemeeooooooooo .
(podpis ucznia/rodzica/opiekuna prawnego)
*niepotrzebne skresli¢.
Wypelnia szkola:
Pobrano oplat¢ w wysokosci ..., numer pokwitowania ..............cc.oooevenn......

Duplikat legitymacji numer ...............ocovoon.........



Zalacznik nr 2

Sokotka, dn. ....oeeeeeeeeeennn

..................................................................

...................................................................

...................................................................

(telefon kontaktowy)
Dyrektor
Zespotu Szkét Rolniczych
im. mjr H. Dobrzanskiego - Hubala
w Sokélce
Proszg o wydanie duplikatu SWIAAECWA ..............e.ceeeemeeeeeeeeee e ee e e eeeeeeeeseee e
(dojrzatosci, ukonczenia szkoly, promocyjnego z klasy)
............................................... WYAANEZO PIZEZ..o.oviveeceieceiieectssteissesecneee s tetesass e e s se s s eess s rs e
(nazwa szkoly)
............................................. W oeennnn. TOKU
W/w $WiadectWo ZoStalo WYStAWIONE la.............cvoveoeeeieeeeeeeeeeeeeesessee oo eoeoeeeeeeeeeoe
(nazwisko i imig)
urodzon........... ANia e e TOKU W ettt
WOJEWOAZEWO ....cecueurrrrarnrenarrereeecseaeseseaeseseseses e, .
Do szkoty uczgszczat (a) w latach od ..o dO e,
Oryginat SWIadectWa UIEET ...........ueuueieeeeeictee e eeeeeeeeeeeeeeeee oo ese e

...........................................................................................................................................

(podpis)



